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    މލޯޑްވިސްް މޑީއިާ ކއަނުސްލިް 
 މާލެ،        

   219-CA/01/2017/16(IUL)ރު:ނަމްބަ             ދިވެހިރާއޖްެ       

 
 

 އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އފޮސިރަ
 

 ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 
 

 .ތރިގީއަި މވިާ މޤަމާަށް ކުރމިތަލިމުުގެ ފރުޞުަތު ހޅުވުލާމަވެެ  ކއަުނސްލިގުެމި 
   އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް އޮފސިރަ މޤަމާު:

 J-211692 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:
 )އެކއެް( 1 ބނޭނުވްާ ޢދަދަު:
 ދއާމިީ މޤަމާގުެ ގނިތްި:
  (3 . އސެްޖީ) މޤަމާގުެ ރނޭކްް:

   1އޮފިސަރ ގރްޭޑް  މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް:
 ޔނުޓިް  ލގީލަް އެންޑް ރޖަސިޓްރްޝޭނަްގެ ސަރވިސް ސކެޝްނަު  މީޑއިާ ސކެޝްނަް:

 މޯލްޑިވްސް މީޑއިާ ކއަުނސްލިް، މލާެ  މޤަމާް އތޮް އފޮސީް:
 މޯލްޑިވްސް މީޑއިާ ކއަުނސްލިް، މލާެ  ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:

 ރުފޔިާ  -/4465 މސުރާަ:
 ރުފޔިާ  -/1500 ސރަވސިް އލެވަނަސްް:

 ޕސަެނޓްް  35މުސާރއަިގެ  އލެވަނަސްް: ކއަނުސްލިް މީޑއިާ 
 ސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްފަުނންށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އުސޫލުން ބސޭފްރަވުގާެ ޚިދމުތަް. .1 ޢނިޔާތަތްއަް:އތިރުު 

 ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޕނެޝްަނބާހެޭ ޤނާނޫގުެ ދަށުން ލިބދިވެޭ ޕނެޝްަން ކނޮޓްްރިބއިުޝނަް. .2
 އިތުރގުޑަީގެ ފއަސިާ. ސިވިލް ސރަވސިގްެ މުވއަޒްފަުނންށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ އސުޫލނުް  .3
ނޑއަޅަފާއަިވާ ޢިނޔާތަްތއަް. .4  މީގެ އިތުރުން މޤަމާަށް ކަ

 
 އކެމޮިޓގީެ  ކުރމުއާި މސައަްކަތް އދިރާީ ގޅުޭ މއަސްަލތަކަާ ހށުަހޅެޭ ތކަަށްކމޮިޓީ .1 މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތައާި ވޖާބިތުއަް 

 .ބލެހެއެްޓުން އިންތިޒމާކްޮށް ބއަްދލަވުުންތއަް

 ބލެެހއެްޓނުް  ރކިޯޑް މއަސްލަތަކަގުެ ހުށަހޅެޭ ކއަުނސްިލަށް .2

 ބަޔާން ހޯދމުއާި ތކަތެި  ހދޯަނޖްެހޭ ގޅުިގނެް  މއަސްލަތަކައާި ހުށަހޅެޭ ކއަުނސްިލަށް .3
 ފއަިލްކޮށް ލިޔެ ރޕިޓޯް  އމެއަސްަލަތކަގުެ ދނަންވައަގިނެް ފަރތާތްކަށަް ނަގަނޖްެހޭ
 .ބެލެހއެްޓުން

 ކއަނުސްިލް ހމަޖައެސްމުއާި އިންތިޒމާް ބއޭވްމުުގެ ބއަދްލަވުުންތއަް ކއަުނސްިލް .4
 ޔއަމުއިްޔާ އދަި އޖެެންޑާ ހޟާިރއީއާި ބއަދްލަވުނުްތކަގުެ ކމޮޓިީ  ބއަްދލަވުުނތްކައާި
 .ތައްޔާރުކރުނުް



 ތކަތެި ސރަކއިުލރަފދަަ  ސިޓީ، ފނޮވުނަޖްެހޭ އކެިފރަތާތްކަަށް ޔުނިޓުން .5
 .ފއަލިކްުރުން ސިޓީތއަް އަންނަ ތައްޔާރުކޮށްޑސިޕްޗެކްުރމުއާި

 ހޟާިރއީއާި ޖަލސްގާެ ކމޮޓެތީކަގުެ ވގަތުީ  އކެލުވަލާާ ޖަލސްތާކަުން ކއަުނސްލިގުެ .6
 .ބލެހެއެްޓުން ލިޔެ ޔއަމުއިްޔާ

 ޕްރޮގްރމާްތއަް ޓރްނޭިނގް އެހެނިހނެް  އަދި ސމެިނާ، ވކޯޝްޕޮް، ބއާވްާ ކއަުނސްިލުން .7
 .ކރުނުް މސައަކްތަްތއަް އދިރާީ ކުރމުގުެ އިންތިޒމާް

 މސައަކްތަތްކަގުއަި އެހީތރެވިުން.ފއަިނޭނސްއްއާި ބޖަެޓްގެ  .8

  އެޗްއާރު އަދި އެޑމްިނސިްޓރްޓޭވިް މސައަްކަތްތކަގުއަި އެހތީރެވިނުް. .9

 ބޭނނުވްާ  އެހީތރެކިމަަށް އވެގަތުކަު ތެރއެނިް  ކނަކްމަުގެ ހމަޖަހެފިއަިވާ މެންޑޭޓްގއަި .11
 .އެހީތރެވިދެިނުން ކަންކމަގުއަި

ދއާިރއާކަނުް  ބިޒްނސަް  /ފއަިނޭނސްް  /ގެ މެނޖޭމްަންޓުރޭޝނަް/ އެޑމްިނސިްޓް  މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:
ނޑގުެ ލވެލެް  ގެ ސނަދައެް  3ދވިހެިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަގުެ އނޮގިަ
އަހަރު ދވުހަގުެ  2ހސާިލކްށޮްފއަި ވމުއާެކު، މަގމާގުެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާއެްގއަި 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ ލބިފިއަިވުން.
 ނުވަތަ 

  ީމއާްދއާިން ދށަވްގެެން 'ޑީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިމުއާެކު، އގޭެ  2އިމްތިހނާކަުން ސާނަވ
އިތުރުން ސކެަންޑރަީ ސކްލޫް ސެޓްފކިޓެް އމިްތހިނާުގއަި 'ދވިހެި' މމިއާްދއާނިް 

 ދށަވްެގނެް 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަވިނުް.

ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިު ފރަތާއެް ހވޮމުށަް 
 ބލެނޭެ ކނަތްއަތްއަް:

ޤާމަށް މީހކަު ހޮވމުށަް ސވިލިް ސަރވސިގްެ ޤަވއާދިއާި އސުޫލއާި އއެްގޮތަށް ތރިީގއަި މވިާ މި މަ
ކަންކމަގުެ މއަްޗަށް ބލެޭނއެެވެ. އދަި މިކަނކްނަް އިނޓްރަވއިު އއާި ޕރްކެޓްކިަލް އނިް 

 ސާބިތުކށޮދްނޭވްާނއެެވެ.
  

  ާިތޢަލުމީާއި ތމަރްނީްމަޤމާްގެ މސައަްކތަާ ގޅުޭ ދއާިރއާނިް ޙސާިލްކށޮފްއަވ 
  ާިމސައަްކަތުގެ ތޖަރުބ 
  ްމަޤމާްގެ މސައަްކތަށަް ބޭނނުވްާ ހނުރައާި ފނެވްަރއާި، ގބާލިްކމައާި އެހނެހިެނ

 ސިފަތއަް
 

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 

 ފުރިހމަަ ކޮށްފއަވިާ އޕެްލކިޝޭނަް ފމޯް  .1
އމީއެިލް އެޑްރސެް ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ވނަވަރަު )ގޅުޭނެ ފޯނު ނނަްބަރއާި  .2

 ހމިެނޭގތޮށަް(
ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފރަތާގުެ ދވިހެި ރއަްޔިތއެްކަން އނަގްއަިދޭ، މއުްދތަު ހމަަނުވާ ކާޑގުެ  .3

 ދެފށުގުެ ލިޔުންތއަް ފެންނަ، އދަި ލޔިެފއަިވާ ލިޔުންތއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ ކޕޮއީއެް. 
ވމުއެް އޮތް މުވއަްޒފަނުް ސިވިލް ސރަވސިްއަށް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަް .4

ކުރމިަތލިާ މަޤމާށަް ހވޮއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތިރާޒއެް 
 ނެތްކމަަށް، ވަޒީފާ އދަކާރުާ އޮފހީގުެ ލިޔުން.

 ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތޢަލުމީީ ސޓެފުކިޓެުތކަގުެ ކޕޮ؛ީ .5
ހ( މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް އތޮރޯިޓނީް ފނެްވރަު ބއަްލަވާފއަވިާ ތޢަލުމީީ    (

ސެޓުފކިޓެތުކަުގެ ކޕޮީ )ރއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓްރކީށޮގްނެް ހިންގާ މަތީ ތޢަުލމީުދޭ މރަކުަޒަކނުް 
ހިންގާ ރއާޖްއެިން ބރޭގުެ ޕްރގޮރްމާްތކަގުެ ފނެވްަރު ބއަލްވަާފއަވިާ ސެޓުފކިޓެުތަކއާި، 

ރުގެ މަތީ ތޢަުލމީދުޭ މަރުކަޒަކުން ހނިގްާ ރއާޖްއެިން ބޭރުގެ ޕރްގޮްރމާތްކަގުެ ރއާޖްއެިން ބޭ
ފެނވްރަު ބއަލްވަާފއަވިާ ސެޓފުކިޓެތުއަް ނުވަތަ ކސޯް ފރުިހމަކަރުިކމަގުެ ލިޔމުއާކެު ކހޯނުް 
ލިބޭ ސޓެފުކިޓެު ވކަި ފނެވްަރއެގްއަި ޤަބލޫު ކުރއެވްޭނެކމަށަް މޯލޑްވިސްް ކލޮފިކިޝޭނަް 



 ން ދކޫުރއަވްފާއަިވާ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ( އޮތޯރިޓީ
)ށ( ރއާޖްޭގއަި ރޖަސިޓްރްީކށޮގްނެް ހނިގްާ މތަީ ތޢަލުމީުދޭ މރަކުަޒަކނުް     

ކުރއިށަގްެނދްާ ރއާޖްގޭެ ޕްރގޮރްމާްތަކގުެ ސެޓފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.  ނވުަތަ ކސޯް 
 ފުރިހމަކަރުިކމަގުެ ލޔިމުުގެ ކޕޮީ.

ނސްްޓިޓއިޓުނުް ހނިގްވަާ ކސޯތްކަގުެ )ނ( ސވިލިް ސރަވސިް ޓްރނޭނިގް އި    
 ސެޓުފކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.

 ކރުު މއުްދތަގުެ ކސޯްތަކާއި ތމަްރނީތުކަގުެ ސޓެފުކިޓެތުކަގުެ ކޕޮީ.، ފުރިހމަކަށޮްފއަވިާ .6
ސިވލިް ސރަވސިގްެ ވޒަފީއާށަް ވަނމުށަް ދވެޭ އމިްތިޙާނނުް ފސާވްިކނަް  .7

ގ އިނސްްޓިޓއިޓުނުް ދކޫށޮފްއަވިާ އަންގއަިދިނމުގުެ ގޮތނުް ސވިލިް ސރަވސިް ޓްރޭނނިް 
 ސެޓުފކިޓެގުެ ކޕޮީ.

މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ ދނެގެަތމުށަް، މސައަްކަތްކށޮފްއަވިާ އިދރާތާކަނުް ދކޫށޮފްއަވިާ  .8
 ލިޔުނތްކަގުެ ކޕޮީ 

)ހ( ސވިލިް ސރަވސިް އނިް ބރޭު ވޒަފީއާއެް އދަކާށޮފްއަިވާނމަަ، އެ ވޒަފީއާއެް އދަކާރުި 
 އްކަތް ބޔަނާކްށޮް އެ އޮފހީކަުން ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔނުް. މއުްދަތއާި ކރުި މސަަ

)ށ( އމައިްލަ ކުނފްނުްޏއެގްެ ނުވަތަ އމައިްލަ އިނސްޓްޓިއިުޓއެގްެ ނވުަތަ އމައިލްަ 
އިދާރއާއެްގއަި ވަޒީފާ އދަކާށޮްފއަވިނާމަަ ވަޒީފާ އދަކާުރި މއުްދަތއާި ކރުި މސައަްކަތް އދަި 

ޒަފުންގެ އދަަދު ބަޔނާކްޮށް އެ އފޮީހކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ މސައަްކަތްކށޮފްއަިވާ ތނަގުެ މުވއަް 
 ލިޔުން.

ވަޒީފއާަށް އދެޭ ފމޯު މި ކއަުނސްލިްގެ ކއަުނޓްރަުން ލިބެން ހނުންނާއެެވެ. އަދި މި އދިރާގާެ  މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި ސނުގްޑަި:
www.mmc.org.mv  ިެވެބސްއަިޓުން މި ފމޯު ޑއަނުލްޯޑުވސެް ކރުވެޭނއެެވެ. މަޤމާަށް އދ

ގެ  13:31ދުވހަގުެ  (އާދއީތްަ ވާ ) 2117 އޮކްޓބޫރަ 29ހުށަހޅަަނޖްެހޭ ތކަތެި ހށުަހޅަާނީ 
އށަވެެ. ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯއާި ލޔިުންތއަް އމީއެިލް މެދވުރެކިށޮވްސެް  މކިއަުނސްިލް ،ކުރިން

މއެިލް އެޑްރެހަކީ، -އަދި ފެކސްް މދެވުރެކިށޮވްސެް ބަލއަި ގަނެވޭނއެވެެ. އީ
info@mmc.org.mv   ،ީައޕެލްކިޝޭނަް އެވެ.  3003994އެވެ. ފެކސްް ނަންބރަކ

ލޔިނުތްއަް ހށުހަޅަފާއަި ނވުނާމަަ އޕެލްކިޝޭނަް  ހރުހިާ ފމޯއާކެު ހށުހަޅަނަޖްހެޭ 
   ބޠާލިކުރުވެނޭއެވެެ.

 / އނިޓްވައިު އއާި އމިތްޙިނާް 
އނޮންނާެ ތނައާި،   ޕރްޒެނެޓްޝޭނަް 

 މއުދްތަު:

މި މަޤމާަށް މހީކަު ހވޮމުަށް ބއޭވްޭ އިންޓަވއިު އއާި އމިްތިޙާނއާި ޕރްޒެެންޓޝޭނަް އޮންނާނީ،  
އާ ދމެދެު، މިކއަުނސްިލް ގއަެވެ.  2117ބރަ ނޮވމެް 19އިން   2117 ބރައޮކްޓޫ 31

ވމުއާެކު، މި ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާ ފަރާތތްކަުން، އެ ތާރީޚތުކަުގއަި އިންޓަވއިއުަށް ހާޒރިވުމުށަް 
 ތައްޔާރވުގެެން ތިބުން އެދމެވެެ.

އަށްވރުެ ގނިަނމަަ،  11މި ވަޒީފއާަށް އދެި ހށުަހޅަާ، ޝރަުޠު ހމަވަާ ފރަާތތްކަގުެ އދަދަު  ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
ތަޢުލމީީ ފނެވްަރއާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒީފއާަށް ކުރމިތަލިާފއަވިާ ފަރާތތްކަުގެ ތރެއެނިް 

 ފރަާތް ޝޓޯލްސިްޓް ކރުވެޭނއެެވެ. 11އެނމްެ މަތިން މާކްސް ލބިޭ 
ހވޮމުށަް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ މޤަމާށަް މހީނުް 

ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްެ 
 ދށަވްގެނެް ލބިނެޖްހެޭ ޖމުލްަ އނިސްއަތްަ 

ނޑއަޅަާފއަިވާ ކރްއަިޓީރއިާގެ ހުރިހާ ބޔަކަުން އެން މެ ދށަވްގެނެް މަޤމާަށް މީހުން ހވޮމުަށް ކަ
 އެވެ. އިނސްއަތްަ 31ލބިެންޖެހޭ ޖމުްލއަކަީ 

ނނަބްަރު ފޯނއާވެެ. ފކެސްް  3113995މި އިޢުލނާާ ގޅުގިެން މޢަުލމޫާތު ސފާުކުރމުށަް ގޅުނާީ  އތިރުު މޢަލުމޫތާު: 
 އަށެވެ. www.mmc.org.mvމއެިލް ކރުނާީ -އީ އވެެ. 3113994 ،ނަންބަރަކީ
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