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    މލޯޑްވިސްް މޑީއިާ ކއަނުސްލިް 
 މާލެ،        

  219-CA/01/2016/01(IUL)ރު:ނަމްބަ               ދިވެހިރާއޖްެ       

 އޢިލުނާް 
 މި ކައުންސިލުގެ މި ދަންނަވާ މޤަާމަށް މުވައްޒަފަކު ބޭނުންވެއެވެ. 

 
 (3.އެސް ޖީ)  އޮފިސަރ އެޑްމިނިސްޓްރޭޓިވް މޤަމާު އދަި ރނޭކްު:

 1އފޮިސަރ ގްރޭޑް  މޤަމާުގެ ކލްެސފިކިޝޭަން:
 )އެކެއް( 1 ބނޭނުވްާ ޢދަދަު:

 ރފުިޔާ  -/4465 މުސރާަ:
 ރފުިޔާ  -/1500 ސަރވިސް އލެވަަންސް:

 ޕަސެންޓް  35މސުާރައިގެ  އލެަވނަސްް: މީޑއިާ ކއަުންސލިް 
އުސޫލުން އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާ އިތުރު ގަޑީގައި މަސައްކަތްކުރާ ނަމަ ހަމަޖެހިފައިވާ  އތިރުު ގޑަި:

 ދވެޭނެއެވެ.
 މލޯްޑިވްސް މީޑިއާ ކައުންސިލް، މާލެ  މޤަމާު އތޮް އފޮީސް:

  ކޯޕަރޭޓް އފެެއާރޒްމލޯްޑިވްސް މީޑިއާ ކައުންސިލް،  ވަޒފީާ އދަކާުރނަްޖހެޭ ތނައާި ޔނުޓިް:
 : މަގމާުގެ ޝަރތުތުއަް 

 
ދާއިރާއާއި ގުޅޭ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ ނުވަތަ މެނޭޖމްަންޓް ފައނިޭންސް  .1

ނޑުގެ ލެވެލް   2ގެ ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައި ވުމާއެކު،  3ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
 އހަަރު ދުވަހުގެ މަސައްކަތުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިައިވުން.

 ނުވަތަ
 

މާއްދާއިން ދަށްވގެެން 'ޑީ' ގްރޑޭް ލބިިފައިވުމާއެކު، އގޭެ  2ސނާަވީ އިމތްިހނާަކުން  .2
އތިުރުން ސެކަންޑަރީ ސްކޫލް ސޓެްފިކޓެް އިމްތހިާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއނިް 

 ގްރޭޑް ލބިިފައވިުން.ދށަްވެގެން 'ސީ' 

ފްރާންސްޓްރަކްޗަރ އަދި އހެެނހިެން ކނަްކަން މީޑިއާ ކައުންސިލުގެ އިން .1 :އޔްތައާި ވޖާބިތުއަް މގަމާގުެ މސައްލޫި 
ހުރިނތެްގޮތްބަލައި އެފަދަ ކަންކަން ހަމަޖެއްސުމުގައި ކުރނަްޖހެިފައިވާ ހުރިހާ 
މަސައްކތަްތަކެއް ކުރަމުން ގނެްދިއުމަށް މަގު ފަހިކުރުން. އަދި ކައުންސލިުން 

 ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ އެއބްަސްވނުްތަކާއި އެގްރމީެނޓްްތައް ލިޔުން.

ކައުންސލިަށް ބޭނނުްވާ ތަކެތި ހޯދުމށަްޓަކައި އަގބުެލުމާއި އަދި މުދާ ގަނންަން އެދޭ  .2
 ފޯމް ތައްޔާރުކޮށް އެފަރތާަށް ފޯމް ފޮނވުުން.

ކައުންސލިަށް ބޭނނުްވެގެން ގަންނަން ފޮނުވާ ތަކެތި ގެނައމުުން އެތަކެތި އެއީ އޯޑަރު  .3
އިގަތުމަށްފަހު ސޓްޮކް ބލަަހައޓްާ ދނިް ތަކތެިތޯ ރަނގަޅަށް ބަލާ ޗެކްކުރުމށަްފަހު ބަލަ

 މުވައްޒަފާ ޙަވާލުކުރުން.



ފައިސާ ދެއްކުމށަްޓަކައި ލބިޭ ބލިްތައް ފަދަ ލިޔނުްތައް ބަލައގިަނެ އެތަކެތި  .4
ބލަަހައްޓާ، އަދި ފައިސާ ދެއްކުމަށް ޕމޭަނޓްް ވައުޗަރ ހެދުމުގެ ކުރިން ކަމާ ބެހޭ 

 ވެރިޔަކަށް ދައްކާ އޭގައި ސއޮކިރުވުުން.
 ބާކީ ބެލެހެއޓްުން.ބަޖެޓް  .5
ފައިސާ ޚަރަދުކުރުމުގެ ވއަުޗަރއާި، ވައުޗަރ ރަޖިސޓްްރީ އަދި ޗކެް ރަޖިސްޓްރީ  .6

 ތައްޔާރުކުރުން.

ފައިސާއާ ބެހޭގތޮުން ކުރެވޭ މޢުާމަލތާްތަކުގެ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔުން ދުވހަުން ދުވހަަށް،  .7
 ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން.

 ޓްރނޭިންގ/ކޯސްތަކުގެ އެންމެހާ މަސައްކަތް ކުރުން.ކައުންސލިުން މީޑިއާއަށް ހިންގާ  .8

ވަނަ ދުވަހުގެ ކުރނިް ހނިގާދިޔަ މަހުގެ ބަޖެޓް ރިޕޓޯް، ޚަރަދުވި 10ކނޮްމެ މަހެއްގެ  .9
 ފައިސާގެ ރިޕޓޯް ތައްޔާރުކޮށް ކމަބާެހޭ ފަރާތތްަކަށް ފޮނވުުން.

މިނިސޓްްރީ  ކޮންމެ އަހަރަކށަް ލަފާކުރާ މީޑިއާ ކައުންސިލްގެ ބަޖޓެް ތައްޔާރުކޮށް .11
ޖޓެް ތައްޔާރުކުރުމުގެ އޮފް ފނިޭންސް އިން އނަްގަވާ މުއްދަތަކށަް ލަފާކުރާ ބަ

 މަސައްކަތް ކުރުން.

ސަރުކާރުގެ މުދަލާއި ފައިސާއާއބިހެޭ ޤަވާޢިދާއި މާލިއްޔތަު ޤނާޫނާއި ޤަވާޢިދުގައިވާ  .11
، ގޮތުގެ މތަިން، ފައިސާއބާެހޭ އެންމެހާ ރިޕޓޯްތައް ތައްޔާރުކޮށް ފޮނުވުމާއި

ފައިސާއބާެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބެލެހެއްޓުމާއި، ފައިސާ ބަޖޓެުން ޚަރަދު ކުރުމާއި، އަދި 
 މިނނޫްވެސް ފައިސާއބާެހޭ އެންމެހާ މޢުާމަލތާްތައް ހނިްގާ ބލެެހެއްޓުން. 

 ހެން ފައިސާ ޤަވާޢދިުން ދނިުން. މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި، އެލވަަންސްއާއި އހެެނި .11

ށް އަންނަ ސިޓީ ބަލައިގަތުމާއި ސެކޝްަނނުް ލިޔނަްޖެހޭ ފައނިޭންސް ސެކޝްަނަ .13
  .ސޓިީއާއި ނޯޓް ފަދަ ތަކތެި ލިޔުމާއި އތެަކެތި ފައިލްކޮށް ބލެެހެއްޓުން 

މީޑިއާ ކައުންސލިުން ބާއްވާ އެކިއެކި ކނޮްފަރެންސްތަކާއި ސެމިނަރތަކާއި އަދި  .11
 ބައިވެރިވެ އހެީތެރވިުން.ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމަށޓްަކައި ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަްތަކުގައި 

މެންޑޭޓްގައި ހަމަޖހެިފައިވާ ކަންކަމުގެ ތެރެއިން އެވަގުތަކު އެހީތެރިކަމަށް ބޭނުންވާ  .15
 ކަންކަމށަާއި، ކައުންސލިުން ބަލަމނުްގެންދާ މައްސލތަަށް ބެލުމުގައި އހެީތެރިވެދނިުން.

އނެމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް  ވަޒފީއާށަް 
 ކަނތްއަތްއަް: ބލެނޭެ  މގުއަި ހވޮު 
 

  .ތޢަލުީމާއި ތަމްރީން .1
 ތޖަުރިބާ. މަސައްކަތުގެ .2

 ވަޒފީާއާއި ބހެޭ ޤާނޫނާއި، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވސިްގެ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދު  .3

 .އދަި މާލިއްޔަތާ ބެހޭ ގަވާއިދަށް އހަުލުވެރި ވެފައިވާ މިންވަރު  .4
އިންޓވަިއުއިން މަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ފެންވަރާއި ގާބލިްކަމާއި ސިފަތަކަށް ބަލައި  .5

 އެންމަތީ މާކްސް ހޯދާ ފަރާތެއް.
 



 ހުށހަޅަނަްޖހެޭ ލޔިނުތްއަް:
 

ސިލުގެ ކައުން)އެޕލްިކޭޝަން ފޯމް މި ފުރިހަމަ ކށޮްފައިވާ އެޕްލިކޭޝަން ފޯމް .1
ރިސެޕޝްަނުން ލިބެން ހުންނާނއެެވެ. އަދި މިކައުންސިލުގެ ވެބްސައިޓްއިން 

 ޑައުނލްޯޑްކުރެވޭނެއެވެ.(
ސަރވިސްއަށް / ސރަުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމުގެ އއެބްަސްވުމެއް އޮތް ސިވިލް  .1

މުވައްޒފަުން ކުރިމތަިލާ މަގާމަށް ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވޒަފީާއިން ވީއްލުމާމެދު 
 އިއުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އފޮީހުގެ ލިޔުމެއް.

އަދކާރުަމނުްދާ ވަޒީފާއިން ނަމަ،ސިވިލް ސަރވސިްގައި ވަޒފީާ އދަާކުރާ މުވައްޒަފެއް .3
 .ވީއްލުމާއެދު އެ އިދާރާއަކުން އޢިުތިރާޒު ނުކުރާކަމުގެ ލިޔުން

މާއި ތަމްރީން ދެނެގތަުމަށް ބނޭުންވާ ލިބިފައިވާ ތޢަުލީވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތަށް  .4
ލިޔނުްތަކާއި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ދނެެގަތުމަށް، މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ އިދާރތާަކުން 

  ކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތައް.ދޫ
ކިޔަން  ށުގެ ލިޔނުްތައްވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ކާކުކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ދެފު .5

 އނެގޭ ފަދަ ސާފު ކޮޕީ.

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު. .6

މލޯްޑިވްސް މީޑިއާ ކރުނިް  ގެ 14:00ދުވހަުގެ  އަންގރާަ ވާ  09 ފބެރްއުަރީ  2016 ފޯމް ފޮނވުނަވްީ ތރާީޚާއި ތނަް:
 ކއަުންސލިަށް.

މގަާމަށް މހީަކު ހޮވުމަށް ބއާްވާ އިންޓަވއިުއާއި އދަި ޕރްެކްޓިކލަްސް އާއި އިމްތހިާނުކުރުން  އނޮންނާެ ތާރޚީއާި ތނަް:އނިްޓަވއިު 
 އޮންނާނެއެވެ.މިކައުންސިލުގައި  އާއި ދޭތެރގޭައި 18އިން  14 ފބެރްއުަރީ  2016

 
ސލިުގެ ރިސެޕްޝަނުން ލިބެން ހުންނާނއެެވެ. އަދި ކައުން އެދފޭޯމް މިމޤަާމަށް  އތިރުު މޢަލުމޫތާު: 

ޑައުނލްޯޑް ކުރެވެން  އިން www.mmc.org.mv ވެބސްައިޓް މިކައުންސިލުގެ 
އިތުރު މަޢުލޫމާތެއް ބޭނުންފުޅވުާނަމަ މިކައުންސލިުގެ ފޯން ނަންބަރު:  ންނާނއެެވެ.ހު

 އާއި ގުޅުއްވުން އދެމެެވެ. 3003886
 

   1437 ރަބޢީުލް އާޚިރު 15
  2016  ޖަނަވަރީ    25

 
 

އަށް ދިވހެި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓގްައި ޝާއިޢު  08 އނިް ފބެރްއުަރީ 28ޖެނއުަރީ  2016މި އޢިލުާން  ނޓޯް:
 ކޮށދްެއްވުން އެދެމެވެ.

 

http://www.mmc.org.mv/

